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a - Informations générales - Se connecter a CHORUS DT

L'application CHORUS DT peut étre utilisée de n‘importe quel ordinateur disposant d’'une connexion
Internet :

- via le site internet du Rectorat de Bordeaux : www.ac-bordeaux.fr en cliquant dans « Acces rapide »,
lien « Arena » (accéder a vos applications).

- directement sur le portail CHORUS DT a I'adresse suivante : https://portailrh.ac-bordeaux.fr/arena/

L’authentification pour accéder aux applications se fait en saisissant : I'identifiant et le mot de passe
de votre messagerie académique.

Cliquer ensuite sur « Gestion des personnels » puis sur « Gestion des Déplacements temporaires (DT) »

e = - = . "
ARENA - Accedez a vos applications
;"':'t’.' Bienvenue Mme Corinne TILLAUD Derniére connexion le 25/09/2022 & 11:38
nation
M Gestion des déplacements temporaires (DT) M I-Prof Assistant Carriére
3 Déplacements Temporaires I-Prof Gestion
Racheiche M Gestion de la formation continue (GAIA) 3l Mon Portail Agent
GAIA - Accés individuel Mon Portail Agent
™ Scolarité du 1er 3 SIRHEN A Services RH
'O‘“j' S:CH SN SIRHEN-PRODUCTION Portail Gestionnaire Plate-forme de gestion de rendez-vous RH
degre Portail SIRH Plateforme collaborative externe
A Scolarité du 2nd »
degré M Elections professionnelles
e Gérer ses abonnements : infos syndicales
M Examens et académiques
concours Gérer ses abonnements : infos syndicales nationales
M Gestion des M Applications locales de gestion des
personnels personnels
3 Administration Sgg:“e sants:fdcutlie
financiere et Sofia-FMO

comptable Atlas - Instruction des dossiers d'avancement ATSS
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https://www.ac-bordeaux.fr/
https://portailrh.ac-bordeaux.fr/arena/

EX
ACADEMIE

DE BORDEAUX
Lisré

Fgalité
Fraternité

b - Informations générales - Ecran d’accueil

BEPUBLIGUE o Charus Déplacements Temporaires

FRANCAISE

Accueil Ordres de mission Etats de frais Reportings = Q - B

ACCUEIL

0 Messages aux utilisateurs

< Mentions légales CNIL { RGPD

< Notices

[ Homologation RGS

MES TACHES

H Ordres de mission

SRHEU
20TU2
SGEIKI

SGIFA

a0z
11097022
a7z

02072022

SAD4

BLAYE
PARIS
PYREMEES-ATLANTIIUES

PYREMEES-ATLANTIQUES

Pour créer et

de mission

Pour rechercher

rechercher les ordres les états de frais

403 33 €
302 00 €
A7 50E

26T 50 €

Les ordres de
mission ou états
de frais en attente
de traitement

n Etats de frais

Aucune donnée n'est disponible

#
Renseigner la
fiche profil
Déconnexion

SAP Concur [C]

Direction des affaires financiéres - DAF 3
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c - Informations générales - Les personnels itinérants gérés par la
DAF 3 (déplacements dans le cadre de leurs fonctions)

Les déplacements des personnels itinérants gérés par la DAF 3 dans le cadre de leurs
fonctions

Les personnels d’inspection

Les personnels se déplagant au titre des missions : SRANE, MLDS DCP, SRAREIC, SRAFPICA,
SIA-EAC, DAEMI, EMS, conseillers techniques, chargés de mission, RH de proximité

Les personnels se déplagant dans le cadre de I'action sociale

Les personnels de la DRARI

Les personnels de |la DRAJES

Les personnes qui dans le cadre de missions diverses bénéficient d'un ordre de mission
permanent

I\ Pour les déplacements occasionnels (participation a une réunion pour répondre a une
convocation de l'administration centrale, des services académiques ou départementaux),
merci de vous référer a la notice CHORUS DT - OM Classique ou OM Régularisation
classique pour la saisie de I'ordre de mission dans CHORUS DT.

I\ Les déplacements qui font I'objet d’'une convocation concernant la formation (émanant
de I'EAFC) ou les jurys des examens et concours (émanant de la DEC) ne sont pas a saisir
dans CHORUS DT.

lls sont traités dans les applications GAIA (pour I'EAFC) ou Imag'in (pour la DEC).
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d - Informations générales — Extraits de la réglementation

Le cadre réglementaire : Décret n°2006-781 du 3 juillet 2006, extraits :
Article 2 « Pour I"application du présent décret, sont considérés comme::

1° Agent en mission : agent en service, ... qui se déplace, pour I'exécution du service,
hors de sa résidence administrative et hors de sa résidence familiale ;

6° Résidence administrative : le territoire de la commune sur lequel se situe le service
ou l'agent est affecté ... Lorsqu’il est fait mention de la résidence de I'agent, sans
autre précision, cette résidence est sa résidence administrative

8° Constituant une seule et méme commune : toute commune et les communes
limitrophes, desservies par des moyens de transports publics de voyageurs. »

Condition pour bénéficier des frais supplémentaires de repas

Arrété du 20/12/2013 (J.O 28/12/2013) ... lorsqu’ils se trouvent, pour l'exécution de
leur service, hors des communes de leur résidence administrative et de leur
résidence familiale, pendant la totalité de la période comprise entre 11 heures et 14
heures pour le repas de midi et entre 18 heures et 21 heures pour le repas du soir.

Direction des affaires financiéres - DAF 3 7 06/02/2023


https://www.legifrance.gouv.fr/loda/id/JORFTEXT000000242359?init=true&page=1&query=BUDB0620002D&searchField=ALL&tab_selection=all
https://www.legifrance.gouv.fr/loda/id/JORFTEXT000028396204?init=true&page=1&query=meng1328579a&searchField=ALL&tab_selection=all

EX
ACADEMIE

DE BORDEAUX
Libré

e- Informations générales — Les démarches préalables

1- Envoyer les pieces (a la premiéere affectation et annuellement)

 la demande d‘autorisation préalable d’utiliser son véhicule personnel a
retourner a la DAF 3

« la copie de I'arrété de nomination ou de la lettre de mission

« envoyer une copie de la carte grise, tout changement de véhicule doit étre
signalé a la DAF 3 et s'Taccompagne la carte grise du nouveau véhicule

2 - Renseigner la Fiche profil (marche a suivre contenue dans la notice « NOTICE
FICHE PROFIL »

Création de l'ordre de mission permanent (code OMP) par le service gestionnaire :
DAE 3 la fiche profil renseignée.

Les références de I'ordre de mission permanent sont demandées dans la saisie des
ordres de mission support de la demande de remboursement des frais : OM
Ponctuel (code OMPO) ou OM Personnels itinérants (code OMIT)

Direction des affaires financiéres - DAF 3 8 06/02/2023
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2 — Ordre de mission : support de la demande de remboursement

2a - informations générales

2b - création de l'ordre de mission
2b - compléter I'ordre de mission — onglet général — type de mission
2b — compléter I'ordre de mission — onglet général — zone OM Permanent de référence

2b — compléter 'ordre de mission — onglet général — zone OM Permanent de référence — zones
renseignées

NOUVEAV Bouton « rattacher » en bas de page (onglet général uniquement)

2b — compléter I'ordre de mission — onglet général — zones a compléter

2c - compléter |I'ordre de mission — onglet prestations

2c - compléter I'ordre de mission — onglet prestations — exemple

2c - compléter I'ordre de mission — onglet prestations — résultat

2d - compléter I'ordre de mission — onglet saisie des étapes

2e — compléter I'ordre de mission — onglet indemnités kilométriques

2f — compléter I'ordre de mission — onglet frais prévisionnels (résultat de la saisie des onglets
Prestations Saisie des étapes et Indemnité kilométriques)

2f — compléter I'ordre de mission — onglet frais prévisionnels (saisie des frais supplémentaires)

2g — transférer ['ordre de mission dans le circuit de validation: passer en statut 2 (Attente de
validation VH1)

2h - ordre de mission mis en révision par le VH1 ou le service gestionnaire
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2 a - informations générales

Tant qu’un ordre de mission porte le signe @, il ne peut pas étre transféré pour validation, il faut alors
vérifier les messages d’erreur et rectifier les anomalies énoncées.

0 Le document comporte des anomalies V}\
o Le document comporte des anomalies A '\
@ Attention : plus de 100% du disponible de I'enveloppe de moyen a été consommé \
© Les dates de mission sont incohérentes avec Autorisation & Circuler N
- : trens i RN = : \‘
Attention plus de 100% du disponible de I'enveloppe de moyen a été consommé, contacter alorsMNa DAF
3 pour le signaler. . \\
0 Le document comporte des anomalies £ Cllquer\sur
@ Attention : plus de 100% du disponible de l'enveloppe de mayen a été consommé pO ur =
- - - - afficher les
Toutes les alertes rédigées sous fond jaune, précédées du signe £ , ne sont pas bloquantes. 5nomalies
.; Le document comporte des anomalies v Slgn a Iées
& Le document comporte des anomalies #
Attention : plus de BO% du disponible de l'enveloppe de moyen a été consammé

Circuit de I'ordre de mission

1- transfert par le missionné ou assistant de I'ordre de mission au VH1 (pour validation du service fait)
2- transfert par le (VH1) de I'ordre de mission au service gestionnaire (gestionnaires DAF3).

Le service gestionnaire contrble I'ensemble des informations saisies dans I'ordre de mission et les piéces

justificatives, modifie si besoin le contenu de I'ordre de mission et arréte le montant définitif du
remboursement.
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2 b - création de I'ordre de mission

?E:%%A%%E ¥, Chorus Déplacements Temporaires AccueiII Ordres de missiorl Etats de frais Factures Listes OM/EF = Reportings + Q & =
v
T~ .
Z;‘:EU(S;‘ « Chorus Déplacements Temporaires 1 . ! ~ . Q N
~ * “{ <~
Jrcd CREATION D'UN NOUVELOM- CARRE CARRE 1A39) x
; nission 406.92 €
~ Prestation principale 3 et 7;w\tf:&17 ¢
A & = |e=y — L Cliquer dans le
9 . h bandeau sur ordre de
mission
- Cliquer sur Créer OM
‘ CREATION D'UN NOUVELOM - CARRE CARRE B0O1A39) < x N
| Prestation principale . - . - J|I en bas a gaUChe
; A = . A Nouveau tableau de
| I‘ prie saisie : cliquer sur
Envy Création d'un nouvel OM . -
, | —— 4 .- Autre
Document vierge L~ .
-~
1 Initialisation & partir d'un ordre de mission, «* : C.l Iq Ue r SU r DOCU ment
', - vierge

L’'ordre de mission est
créé (copie écran page
suivante)

~
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| Sommaire

2 b — compléter I'ordre de mission - onglet général — type de mission

ER
REFUBLICUR
FRAMCAIEE

®_ Chorus Déplacements Temporaires

Accuei Ordres de mission Etals de frais Rep Zone — informations
D o, Numéro de I'ordre de mission
L e Statut de I'ordre de mission
(oM Casis PR ] [T —— ) Type de mission,
. OMCassia €] 20 remplacer OM
Demande Simglifiée RET™ O == o o H .
: oM régularis.al;:onTouméeEWanger (L_ -CARRE o S — — - ClaSSIq ve (qu
OM régularisation Tournée OM “ Lol -— el / M
NEPAZ UTILISER - = s’affiche par
OM Ponctusl 0 Led N, A
OM Permanent " — de_aEt.) par OM
re—— 2| [ourmc o 7 ) i 12 ) Yom ) PONCueT en
Tournée Efranger L ‘ F ! Cllquant SUF |e
NE PAS UTILISER - by o v Q.
il e INFORMATION 3 x curseur ~
021408 T 5Y! ] T
EIjif:iﬂ?-{LOGISTIQUEE SYSTEH @ o ﬂ Le choix de ce type de mission va reinitialiser les donfreesoevoire OM, pour afflcner Ia
. o voulez-vous continuer ? .
a liste des types de
Une dérivabion a & applquese Axes analytiques n “‘ i i d i [ b |
_ _ o mission disponibles
Shaciure opérabonnelle A [ q S‘ - = \C‘. ~ 2 Type de miSSion
nauEETsYSTE! Q a —lcomplété
[ cron | N - 3 INFORMATION,
cliquer sur Oui
=2 =3 Y -
|
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| Sommaire

2 b - compléter I'ordre de mission — onglet général - zone OM Permanent de

référence

N
:;:uﬂ;é" ‘: w_Chorus Déplacements Temporaires Accueil Ordres de mission Etats de frais Reportings « Q & & _ 1 C | iq U e r S U r I a , | O U pe Q
- -
Orrlra da Miecign - SXNPR - Statut 1 - Création - 1 A
CARRE CARRE o Codt total préwomeﬂe |a‘m|ssxon 0.00 € po ur O uvrir I a fe n et re
Colt total prévmonnellors‘nde\‘hmfés hébergement et repas 0.00 € S U iva n te
-
Q@ Général Prestations Saisie des étapes Frais prévisionnel Avances Fac'.ur_a‘rqa- . Historique .
. —e 2| Liste des ordres de
0 Le document comporte des anomalies ?:E:"N‘c‘.. ut uhuumpmmmgn]s Temporaires Accueil S— . . P
o Destinaton princosle s . .~ Mmission permanent crees
[ oM classique > 1 - X v Ordre de Mission - SXNPR - Statut 1 - Création .7 H H
s e = R .- Si plusieurs ordres de
. c . . ’ .
1] * = e mission s’affichent, vous
Objot de la mission * Commentairo Indemnitéd @ Général Prestations Saisie des étapes Ind er‘:nm kilométriques Frais prévision . . ’
“ .2 devrez choisir 'OM
3 @) Le document comporte des anomalies . P
-
Axes analytiques Type de mission * Dastination principas ', . Dibpart b Rescar s * Pe r m a n e n t d e refe re n Ce
Enveloppes do moyers * ColProeT Formation Centro o OM Porictuel ~ | acacemipse’soroeaux( Q, | 1onoizozz EF | o730 v | 1o F | M
s 5 5 | [Acrceptps [ | | " en fonction de la date de
OM Parmanent de rédérance * Lue‘n M:Iepar. - Ville de départ Leeu de retour *
OM PERMANENT DE REFERENCE | SXGAU JE{] ADM (RESIDENCE ADMINIST 0, BORDEAUX | ADM (RESIDENGE I a pé r‘iod e d e

Socktd — [ryp— Inclure dos convenances pormanrielies , ,
EBORD (MEN.: ACADEMIEDEE | | FDSFEACBDBO1A39 (TILAUD CC | | | " 3 d e p I aceme nt (l a d uree d e
| Depuis le _ Destination principate U{}atﬁ'a‘ﬂ':is-on' L e iccannhdes o redssion ’ . .
E o [ MISSION INSPECTION 7 I Ord re de mission
.z Exlansion ds compbience:
- permanent ne peut pas
2 . - Axes analytiques 7 .
Effacer m T Enveianges de mayens * Codes Projet | Formation Gentra de codts CHORUS A exced er 1 2 Mol S)
Y 3 [ D141RECTPR (FRAIS DE M Q Q,  RECMISS033 (MISSIONS ET1 Q, 3 . ,
W ontsimpipun  oovion o et sun | | o eome s R Cliquer sur le numéro de
SXGAU  ACADEMIEDEB... 01/09/2022 MISSION .. 0.00 € V - Vali TMIZ 05 (FILOTAGE. ADW Q 014100FDMIZ (FOINSPECT) Q . .
PGL2G  LIBOURNE 31/08/2020 ANNEE S... 0.00 € V- Vali Hl=Ta= v - 7 h I
b s |'OM cholsi, la zone est
Q Q . 7
renseignée
Reésultat - 2

" |
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2 b - compléter I'ordre de mission — onglet général - zones renseignées

CARRE CARRE @

0 .

NOVUVE AV Bouton « rattacher » en bas de
page (onglet général uniquement)
a utiliser pour I'envoi des pieces

71— 7 justificatives nécessaires a la validation de

3 I'ordre de mission (tickets de péage,
billets de train, facture d'hoétel, justificatif
de paiement des repas ...)

Cliquer sur ce bouton pour joindre les
pieces justificatives préalablement

o scannées

0 N O U0 S W IN e

Les zones 1 a 8 se
renseignent
automatiquement (ne pas
les modifier)

Objet de la mission
Enveloppe de moyens
Domaine fonctionnel
Activité

Lieu départ et lieu retour
Centre de co0t CHORUS

Véhicule
Bareme de
remboursement

~
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2 b - compléter I'ordre de mission — onglet général - zones a compléter

EX
REPUBLIGUE o ; ,
teanence  w Chorus Déplacements Temporaires Accugil  Ordres de mission

SXI5L - Statut 1 - Création

Ordre de Mission
CARRE CARRE o

Codt total prévigian

Etats de frais

Géneral Prestations Saisie des glanas Indemnités kilométriques Frais previsionnel - Avances f
L~
a,-"i\ Le document comporte des anomalies 1 za .~ 7 2 b
Typsa cle missicn ° Diasimation paincpale © [Cpart ke " Fatour g /
| om Ponchue: v| | ACADEMIE DE BORDEAUX (| Q| | 0610872022 [ o7:30 > Taaz022 & | 19:30 v @
OM Padmanadnl di rélénemnss * Listsis i cMipeairt * Ville di dépadt / ‘ Ligii O fedour - Wille 4'a 2 a
| SXGAL Q | ADM (RESIDENCE ADMINIST O BORDEAUX .~ ’ ADM (RESIDENCE ADMINIST O,  BORDirrene

nchere das convenances parsonnaelles

VA .
- Déplacements dans plusieurs départements:
code ACAEBORD ACADEMIE DE BORDEAUX

Objed de la mussion *
MISSION INSPECTION

2b

ITALIEN 2022
Extension de compétence :
acsddmie de Toalouse

- Déplacements dans un département, code du
" département : DEP024 - DEPO33 - DEPQ40-
DEPO47 - DEPO64
- Déplacement dans une commune : la

Axes analytiques
Ervirloppirs de mayens

| D4IRECT-IPR (FRAIS DE ME €

Domaine tonchionnel

Reportings « Q & Er

Destination : en fonction
des déplacements
regroupeés dans l'ordre de
mission (choix de la
destination)

Date et heure du ler
déplacement de la
période

Date et heure du dernier
déplacement de la
période

Cliquer sur Enregistrer
avant de passer aux
onglet;' suivants

mat-z03 FLOTAGE ADML € COMMuUNne
Eldment OTF FTSUETI O IADARA AT AT L AT RIS L e we WANCH @ S8 applgute L]
Q Q I
| Message d’alerte " - ﬁl
< ATTENTION X E
; \ 4

0 Wous allez perdre vos MOHCAtONS, SOUNARAZ-VOUS CONBNUGT 7

-
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période)
Ex
Meusaul o Chorus Déplacements Temporaires

Ordre de Mission - SXNPR - Statut 1 - Création

CARRE CARRE 7] Colit total prévisionnel de la
— Colt total prévisionnel hors indemnités hébergement errepes
&  Général Prestations Saisie des étapes Indemnités kilométriques Frais prévisionne Avances Facturation Historique
1 !
PRESTATION / CLASSE
& Créer Rézerver
Code Libsesiie
Prestation | Classe N
_i 2
PRESTATION / CLASSE Effacer m
Code &
2 Code * Libelké
1 .
vC \/éhicule personnel convenance perso.
VISA Demande de visa
Effacer m VP Vénicule personnel besoin de service
Vs Véhicule de service .
Code & Libeli A\ Véhicule personnel besoin de service
T Train réservé par l'agence .
TC Transport en commun i
TCA Transport en commun autre qu'avion, train avec résa ou bat Véhicule personnel besoin de service
™ Train pris en charge par le ministére
TV Train pris en charge par le missionné . -
T Taxi o Le document comporte des anomalies “
Train pris en charge par le missior [re—— Do * | S
| tortorz022 BB | 07:30 v | BoRDEAUX (FRANCE GRAN Q N
N\
Ariviée be * At *
| 10002z |[ oats ~ | Bazas (FraNCE) Q \|
Retour dans la méme joumés Houre de retour * * 3
4 [ 1730 - .
m et S Summer O CREER LE TRAJET RETOUR 3 u m
Politique vayage
Moiil de dérogation Oibyat de dérogation
Q Q
Commantain di dérogitien

Accueil  Ordres de mission  Etals defrais  Reportings =

1

2

| Sommaire

2c - compléter I'ordre de mission — onglet Prestations (détails des trajets de la

Cliquer sur créer

Zone code

- saisir V pour les trajets
en véhicule

- saisir T pour les trajets
en train faire envoi pour
afficher les codes
Codes a utiliser:

VP (véhicule personnel),
VS (si utilisation d’'un
véhicule de service)

TU (train pris en charge
par le missionné), TCA
(transport en commun
autre qu’avion ou train
avec résa ou bat)
Cliquer sur la ligne
choisie, le premier
tableau de saisie
s'affiche

~
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14 octobre (trajets en véhicule)

1

2

N
FArCAR % Chorus Déplacements Temporaires Accuell  Ordres de mission Etats de frais Reportings qQl
Ordre de Mission - SXNPR - Statut 1 - Création
CARRE CARRE o Codt total prévisionnel de la
Codlt total prévisionnel hors indemnités hébergement et
5 Geénéral @ Prestations Saisie des étapes Indemnités kilomeétriques Frais prévisionnel Avances Facturation Hi

Virecule persorned beson de serace

@) Ledocument compente des ancmalies

Départ/ Arrivee * Ville

Ciparti® De"

10/10/2022 - 07:30 BORDEAUX
10/10/2022 ACADEMIE DE BORDEAUX

101072002 || o730 BORDEALX (FRANCE GRAMDES WL Q

e =

Aribe b * A"

10102022 0815 BAZAS [FRANCE) Q d
b [T P i
=4 1w

Train pris en charge par le missionné

Politique vayage
Wser s shisumsn

g Le document comporte des anomalies

«

L ismvmartin e 28 obsgutas
Départle *
| 121002022 & | 08:15

De*
v [80RDEAUX(FRANCE GRANI Q

Arrivée le * AT Compliments
| 12092022 | 18:30 v | AGEN (FRANCE) Q e —
000 | EUR(EURD) &
e Retour dans la méme joumnée Heure de retour * f
v | 1849 v
ssssss F onar LY
CREER LE TRAJET RETOUR
g Endish da. Facturanon
Politique voyage
Motif de dérogation Objet de dérogation I m
Q Q
Commentaire de dérogation
- - —
na — —
— —

| Sommaire

2c - compléter I'ordre de mission — onglet Prestations ex : déplacements du 10 au

Cliquer sur créer

Choix du moyen de transport
(voir 2b page précédente)
Compléter les tableaux des
différents trajets des
déplacements de la période

date et heure de départ
date et heure d’arrivée

commune de départ
commune de destination

Pour un retour le méme jour
pour un trajet identique :
cocher retour dans la méme
journée

indiquer I'"heure de retour
cliquer sur « CREER LE
TRAJET RETOUR »
Enregistrer

~
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EX
ACADEMIE

DE BORDEAUX
Lisré

Egalité

2c - compléter I'ordre de mission — onglet Prestations ex : missions du 10 au 14
octobre (trajets en véhicule) résultat de la saisie

:u;;mm ' ® Chorus Déplacements Temporaires Accuell Ordres de mission Etats de frais Reportings = Qa & o

Ordre de Mission - SXNPR - Statut 1 - Création

CARRECARRE © o . o Cott total prévisionnel de la mission 0.00 €
Codt total pravisionnel hers indemnités hébergament et repas 0.00 €

Général Prestations Saisie des étapes Indemnités kilométriques Frais prévisionnel Avances Facturation Historique Rés U Itat

m Veéhicule personnel besoin de service i n te rm éd i d i re

st oo Résultat saisie
o 1071012022 07:30 BORDEAUX [roozozz @[ 1ous v |oazasrance) = B de la période

10/10/2022 - 08:15 BAZAS

[EN
TR’ W Chorus Déplacements Temporaires Accuell  Ordres de mission  Etatsde frais  Repotmmge

10/10/2022 - 16:45 BAZAS

Vd .
= de déclaration

104 -17: 0o —
011072022 - 17:30 BORDEAUX]™ 5 jre de Mission - SXNPR - Statut 1 - Création B .

CARRE CARRE Coiit total prévisionnel de

Cot total prévisionnel hors indemnités hébergame te r m I n ee

& Geénéral Prestations I Saisie des élapes Iﬁnd{mnl tés kilométriques Frais prévisionnel Avances Facturation ]

A I
-~

.
© Créer Réserver ~ ]
~ .,

~
Prestation ! Classe Départ | Arrivie = :ﬁll:\ "~ . Pa Sse r \a IIO nglet
| 10/10/2022 - 07:30 BORDEAUX (FREY) « o e
Véhicule personnel besoin de service 101012022 - 0815 BAZAS (FR) ~ , -~ « Sa |S | e des
~
Wehicule personnel besoin de service 13: g;ggg; 1?;3 ZgﬁESEf:LTi (FRGV) '~ V4 t
&0 etapes »

12/10/2022 - 07:30 BORDEAUX (FRGV)
12/10/2022 - 10:30  PAU (FR)

12102022 - 17:45 PAU (FR)

121102022 - 18:15 OLORON-SAINTE-MARIE (FR)
13(10/2022 - 17:30  OLORON-SAINTE-MARIE (FR)
13(10/2022 - 19:00 BAYONNE (FR)

14/10/2022 - 16:30  BAYONNE (FR)

14/10/2022 - 19:30 BORDEAUX (FRGV)

Véhicule personnel besoin de senvice
Véhicule personnel besoin de senvice

Wehicule personnel besoin de service

D » K D DB

WVéhicule personnel besoin de service

@m0

R
Bechercher mptimer Supgimer OM m I
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EX
ACADEMIE
DE BORDEAUX

Liberté
Fgalité
Fraternité

2d - compléter I'ordre de mission — onglet Saisie des étapes

En
REPUBLICUE

Thaneass W Chorus Déplacements Temporaires

Accueil Crdres de mission Etats de frais Reportings = Q & G

Ordre de Missior. sNPR - Statut 1 - Création
e

CARRE CARRE

Co(t total prévisionnel de la mission 35.00 §
Codt total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 0.00

& Géneral Prestations Saisie des élapes Indemnités kilométriques Frais prévisionnel Avances Facturation Historig 5
ADM / FAM [T i
' :'-_5;'1-'\-_‘.- i Chorus Déplacements Temporaires Accuel  Ordres de mission  Etats defrais  Reportings~ O 3
Aucune donnée |-—— — — 4
Ordre de Mission - SXNPR - Statut 1 - Création
CARRE CARRE @ Colt total prévisionnel de la mission 28¢
Cout total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas (
& Général Prestations Saisie des étapes Indemnités kilométriques Frais prévisionnel Avances Facturation Historique
-
\ L]
ADM I FAM Lisu Arrivée be::;: Valorisation Mgntar
ADM 33063 BORDEAUX (FRANCE GRANDES VILLES) - 101 WEEZ -gr:30 Avec indemnités 0L
| 33036 BAZAS (FRANCE) 10M10/2022 - 08:15 10102022 - 16:45Q Avec indemnités 17.5
0 ADM 33000 BORDEAUX (FRANCE GRANDES VILLES) 101002022 - 17:30 121002022 - 0730 ° ~N Avec indemnités 0L
-
0 64445 PAU (FRANCE) 12M10/2022 - 10:30 1211002022 - 17:45 ﬂvgc indemnités 17.5
O 64422 OLORON-SAINTE-MARIE (FRANCE) 121102022 - 18:15 1311002022 - 1730 AvecMdgmnités 125.0
ﬁ 0 64102 BAYONNE (FRANCE) 13102022 - 19:00 1411072022 - 16:30 Avec indemmés 125.0
0 ADM 33063 BORDEAUX (FRANCE GRANDES VILLES) 14/10/2022 - 19:30 - Avec indemnités . \O.E
O Date Typs de frais Commentnine Qe Maontant TTC Mantant
101072022  IRM Indemnité de déjeunar Métropole ABAZAS(FR) du 10M10/2022 07:3... 1 1750 € 1780 €
12M10/2022  IRM Indemnité de déjeuner Métrapole APAU(FR) du 121002022 0T:30a... 1 1750 € 1750 €
121002022  IRM Indemnité de déjeuner Métropole AOLORON-SAINTE-MARIE(FR) ... 1 1750 € 17.50 €
3 1210/2022  1DM Indemnité de diner Métropole ACLORON-SAINTE-MARIE(FR) ... 1 1750€ 1750 €
1211072022 INM Indemnité de nuitée Métropole AOLORON-SAINTE-MARIE(FR) ... 1 90.00 € 90.00 €
131072022 IRM Indemnité de déjeunar Métropole ABAYONNE(FR) du 131072022 1... 1 1750 € 1750 €
13/10/2022 IDM Indemnité de diner Métropole ABAYONNE(FR) du 1310/20221... 1 1750 € 1750€ L
131072022 INM Indemnité de nuitée Métropole ABAYONNE(FR) du 131072022 1... 1 90.00 € 90.00 €

Cliquer sur
Générer étapes
Résultat
Résultat chiffré
dans l'onglet Frais
prévisionnels
(montant des
indemnités de
frais de séjour
calculé en
fonction de la
durée de la
mission)

"~Passer a l'onglet

« Indemnités
kilométriques »

~
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EX
ACADEMIE

DE BORDEAUX
Lisré

7

indem

RiPUBL
FRANCA)

nité)

t‘ W Chorus Déplacements Temporaires

Ordre de Mission - SXNPR - Statut 1 - Création

CARRE CARRE

5 Général

S

|
RiPUBLIQUE
FRANCAIST

Prestations

Accueil Ordres de mission

Saisie des etapes

1

Indemnités kilométriques

Frais prévisionne

Etats de frais

Reportings = aQ & &

Colt total prévisionnel de la mission 285.00 €

Co0t total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 0.00 €

Avances

Facturation Historique

«_Chorus Déplacements Temporaires

A

Ordre de Mission - SXNPR - Statut 1 - Création

eil Ordres de mission

Etats de frais

a & ©

Reportings

Lo Colrt total prévisionnel de la mission 285.00 €
CARRE CARRE Colt total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 0.00 €
5 Général Prestations Saisie des étapes & Indemniteés kilometrigues Frais prévisionnel Avances Facturation Historique
& Créer Générer indemnité
Mt o km aulonisds ME chix R dhiclarnis i f i -
4000 Kiométres 0 Kilométras B CI Iq Uer SUrDISta nCIer
Viamichelin Lien vers le
distancier Viamichelin
&9 Crier
Date Trajet Km remboursé Hb de trajets Commentaire Trajet standard
10 10M10/2022 BORDEAUX -B... ] 1
20 10M0/2022 BAZAS - BORDE. .. e 1
30 12M0/2022 BORDEAUX - PAU e 1 réunion lycée L Barthou
40 121072022 PAU - OLORON-... e 1
50 131072022 OLORON-SAINT... -] 1
60 141072022 BAYOMNE - BO... e 1
3
m
m Rechercer I e Supprimer O Refuser | Valider

2e - compléter I'ordre de mission - onglet Indemnités kilométriques (Générer

Cliquer sur
Générer
indemnités
Résultat :
affichage des
ligne des
différents
trajets faits en
veéhicule
enregistrés
dans les
prestations
Compléter le
tableau qui
s'affiche

~
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EX
ACADEMIE

DE BORDEAUX
Lisré

Fgalité
Fraternité

Distancier Viamichelin

- )
P o ta

B

Caleuler volre mntrare

(oS -
v )
ety - Y BN L
N b rre— im.- Amsterdam | PR o . N oy -
- . . Pt - 2 ™ Magdebowry 8 ! ottt - s
» e : > revetire | Comrary. . & PRI~ Aot 7 Wt Lopaties Potstam L4 v,
Pomragee - e e - . o > -4 L ]
. s i o devtan S POLOG 4
. Caen o Randon Aty R J ' POLSHA
. " - A ; . L N
. A ® Gand_ SRERO ) e - ALLEMAGNE w.  Dresde L\ O |
o | Vnwpertgl hoan ) g oot 2 7 T \wacrats  PotoTicHAD e s ry
v « AN t PR SR 5 g
. Coan,, il phicioue Y v Frenclers ¢ ¢ \ P
T e . ) -y Pt ——l Prague -
- —

= mmu. wnntulmc

a
LaF J
S i of

Vrermet

MES OPTIONS DE ROUTE

https://www.viamich

X 33000 Bordeaux, Gronde, France

4000 Pas, France

w acmpie & el

MES OPTIONS DE COUT

wwwww
.

T 3 tindeaios possities ; Borses

° Via D220 2808
" " 107 om
N

3 h 36 min

4

197 o

2306 ¢
31.28 kg CO»

CIED G

[ VNG R ISORUST CHy QLU U SISOy 1o

Ecran de
recherche

Cliquer sur
OPTIONS,
sélectionner

- Itinéraire : le plus

— court

- Eviter les liaisons
maritimes

- Exemple : trajet de

Bordeaux a Pau
La recherche se

7 fait de commune a

commune
Résultat obtenu
par le distancier a
reporter dans les
indemnité
kilométriques

=1
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EX
ACADEMIE

DE BORDEAUX
Lisré

Egalité
Bgalit

les lignes)

N
REP

Taancasy W Chorus Déplacements Temporaires
CARRE CARRE J

Dernidre modification

16/10/2022 18:21

22 BORDEAUX-B % 59

)22 BAZAS - BORDE o
BORDEAUX - PAU S
PAU - OLORON- .
OLORON-SAINT
2 BAYONNE - BO

2e - compléter l'ordre de mission

......

Trajet *

1

3a

B | sazas-sorDEAUX | ,59

Commentare

1

‘réunion pédagogique Lycée Monzie

réunion lycée L Barthou

3b

N e

10 10/10/2022
1012022
1212022
40 1212022
50 13102022
60 1411002022

Trajet

BORDEAUX -B...
BAZAS - BORDE...
BORDEALIX - PAL
PAL - OLORON-...
OLORON-SAINT...
BAYONNE - BO...

Ko rembourse

Wb di trajuats

7
’
"
1
1
1

Commantaire

réunion pédagogique Lycée Monzie
réunion lycée L Barthou

réunion et inspection Lycée et collage

Trajet standard

| Sommaire

— onglet Indemnités kilométriques (compléter

Cliquer sur chacune des
lignes a renseigner
Tableau a compléter
s'affiche

Zones a renseigner :

3a Km remboursé
(résultat: viamichelin)
3b Commentaire (lieu et
objet du déplacement)

Cliguer sur Confirmer
Passer aux lignes suivantes
Cliquer pour terminer sur
Enregistrer

Résultat (résultat chiffré
onglet Frais prévisionnels)

Passer a I'onglet « Frais
prévisionnels» pour saisir
les autres frais (péages,

déduction ...)
~
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EX
ACADEMIE

DE BORDEAUX
Lisré

7

| Sommaire

2f — compléter I'ordre de mission — onglet Frais prévisionnels (résultat de la saisie

des onglets Prestations Saisie des étapes et Indemnité kilométriques)

riPUBLIQUT

Fanncane % Cherus Déplacements Temporaires

Ordre de Mission - SXNPR - Statut 1 - Création
CARRE CARRE ’
Prestations

1 Général Saisie des étapes

Date

Type de frais

101062022
1212022
121052022
121062022
121002022
13M0i2022
131002022
13102022
101002022

IRM Indemnité de déjeuner Métropole
IRM Indemnité de déjeuner Métropole
IRM Indemnité de déjeunar Métrapole
|DM Indemnité de diner Metropole
INM Indemnité de nuitée Métropole
IRM Indemnité de déjeuner Métropole
IDM Indemnité de diner Métropole
INM Indemnité de nuitée Métropole
IKM Indemnité kilomeétrique

Indemnités kilomeétriques

Accueil  Ordres de mission  Etats de frais  Reportings = Q & &

Colt total prévisionnel de la mission 481.80 €
Codt total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 196.80 €

TYPE DE FRAIS

Libellé

Code

DCO Démarches consulaires (par voyageur)
DIV Divers

ONG Déduction nuitée gratuite Métropole

DRC Déduction repas en collectivité Métropole
DRG Déduction repas gratuit Métropole

Frais d'agence uniquement

Frais prévisionnel Avances Facturation Historique
Commentaire e Montant TTE Montant
ABAZASIFR) du 10M10/2022 07:3... 1 1750 € 17.50 €
APAUFR) du 12102022 07:30a... 1 17.50 € 17.50 €
ACOLORON-SAINTE-MARIE(FR) ... 1 17.50 € 17.80 €
AOLORON-SAINTE-MARIE(FR) ... 1 17.50 € 1750 €
AQLORON-SAINTE-MARIE(FR) ... 1 90,00 € 90.00 €
ABAYONNE(FR) du 13/10/2022 1., 1 1750 € 1780 €
ABAYONNE(FR) du 13110v20221... 1 1750 € 1750 €
ABAYONNE(FR) du 13/10/2022 1., 1 90.00 € 90.00 €

615 196.80 € 196.80 €

Détail des frais saisis 010 ﬂ x
0 Le document comporte des anomalies v

Date Type de fraes *

| 1or10r2022 | PeA (PEAGE) Q

Vile * Montant untaire *

| ACADEMIE DE BORDEAUX (F Q |° EUR (EURt Q

Montant TTC Montant TVA

0.00 EUR (EURQ) 0.00 EUR (EURO)
Quantité * Montant & rembourser
[ 0 000 | EUR (EURO)

Commentaire *

Bemibre moddicabon

16102022 18:26 TILLAUD CORINNE

i m

W N|)P-

Les principaux codes
utilisés :

PEA Péage

DRC Déduction repas
en collectivité
Métropole

DRG Déduction repas
gratuit en métropole
DNG Déduction nuitée
gratuite en métropole
TRA train payé par le
missionné

TRF Transport en
commun (ticket a
I'unité)

Cliquer sur créer
Saisir le code

Cliquer sur rechercher

Tableau a compléter

~

Direction des affaires financiéres - DAF 3
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EX
ACADEMIE
DE BORDEAUX

Liberté
Fgalité
Fraternité

2f — compléter I'ordre de mission — onglet Frais prévisionnels

supplémentaires)

fPUBL

Tanmeawt W Chorus Déplacements Temporaires

Accueil

-brdre de Mission - SXNPR - Statut 1 - Création
CARRE CARRE o

&  Geénéral Prestations

Saisie des étapes

Ordres de mission

Indemnites kilometrigues

Etats de frais Factures Listes OM/EF =

Q

Reportings -

1

& Q-

Colt total prévisionnel de la mission 481.80 €

Colt total prévisionnel hors indemnités habergement et repas 196.80 €

@ Frais prévisionnel

Détail des frais saisis 010

Avances

Facturation

Historigue

(saisie des frais

Tableau a compléter

Zonesaetb:
modifier ce qui
s'affiche par défaut
Date du

Vd
Date Type de frais Montant TTC o Le document comporte des anomalies A d e p I acemen t d U
©  10/10/2022 PEA Péage 0.00€ % Vauillez renseigner la zone "Commentaire”. _ . fr a i S
10/ it j : 7
1071012022 ' IRM Indemnite de déjeuner MFT"O'" 17.50¢€ @ Linformation "Quantité” doit &tre renseignée b . | I . .
12/10/2022 IRM Indemnité de déjeuner Métro. . 1750 € _ Ville de destination
12/10/2022 IRM Indemnité de déjeuner Métro. .. 17.50 € Le montant des frais est égal a 0. ,
12/10/2022 1DM Indemnité de diner Métropole 1750 a ., e o - du dé P lacement
131072022  IRM Indemnité de déjeuner Métro. . 1750 € 10102022 PEA(PEAGE) Q M
131072022 1DM Indemnité de diner Métropole 17.50 € \|rne- l‘lmmmlewl C Montant Inltlal
10/ it i sfropol : ' L 1+ A
12/10/2022  INM Indemnité de nuitée Métrapole 90.00 | AcADEMIE OF BoRDEAUK ¢ QU § Ty C QU a ntlte
Détail des frais saisis 010 b e——— (P d . .
LY (coefficient
e P — 0.00 || EUR (EURD) 0.00 | EUR [EURD) . .
[ 1211002022 m | PEA (PEAGE) Q d Cuantibé * Mantant & rembourser m U Itl pl I Cate U r)
ville * Montant unitaire * | /] 0.00 || EUR (EURO) .
| Pau (FRANCE) Q | 3560 | EUR (EUR Q Comemnentairs * e CO mme ntai re
Montant TTC Montant TVA o M M
3560 || EUR (EURO) 0.00 | EUR (EURO) p | e , b (Obl |gat0| re)
Cousntite Montart & rembourser 2 C | Iq U e r S U r
[ 1 3560  EUR (EURQ) 2
Enregistrer
trajet aller pour PAL
V4
3 3 Résultat
Deormisng modification \ o o
16/10/2022 18:28 TILLAUD CORINNE Pa sser a | a Saisie
sulvante
—
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EX
ACADEMIE
DE BORDEAUX

Liberté
Fgalité
Fraternité

2

(Attente de validationVH1)

g — transférer |'ordre de mission dans le circuit de validation: passer en statut 2

Mancaie '.Chorus Déplacements Temporaires Accuell  Ordres de mission  Etatsdefrais  Reportings» Q& &
Ordre de Mission - SXNPR - Statut 1 - Création Montant
CARRE CARRE o Colt total prévisionnel de la mission 514.15 € Av/iCl
Coit total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 257.90 € p revisionn el
& Général Pre 1 Fisiongue d es fra IS
STATUT DU DOCUMENT N* SXNPR x
Q& Créer ertrrrage Lo sat du document -
1. Création
Date ant TTC Montant C I i q U e r
10710420 2 iw : - 1750 € 1750 € 1
121101 © Passer au statut : 2 - Attente de validation VH1 | '~ 17.50 € 17.50 € SuUr
121002024 © Passer au statut : RA - Demande de réservation agence ~ , 17.50 € 1750 € f
121062024 © Passer au statut : F - Annulé S . 1750 € 1750 € Refuser /
121012023 R 90.00 € 90.00 € Valider
13{10!2022 Le document contient les anomalies suivantes ~ ~ 1?50 E 1?5[:] E E C ra n
13710/2024 A\ Le document comporte des anomalies T~ 17.50€ 17.50€ 2
13M10/2029 ~ [90.00€ 90.00 € .
10/1002023 5, Celte mission ast potentisllemeant an conflit aves les missions suivantes - SRHEU .Ig?aa E\ 196.80 € S U Iva n t,
12M10/2024 1. Attention : plus de 80% du disponible de l'enveloooe de moven a été consomm. T 3560€ \SS.SQE C I iq uer
14102024 2550 € 2550€° ~
1211072024 20,00 € -20.00 € ~ passer au
131072022 DRC Deduction repas en collectivité Métropole repas pris au Lycée R CASSIN 1 -B.70€ B7o€
statut 2
——
m] Tt des i § 1 5 €

Rechercher

Créer OM

W el Suppdimer Ok

==

~
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EX
ACADEMIE

DE BORDEAUX
Lisré

Egalité
Fraternité

| Sommaire

2 g — transférer I'ordre de mission dans le circuit de validation: passer en statut 2
(Attente de validationVH1)

Meusaul o Chorus Déplacements Temporaires

Ordre de Mission - SXNPR - Statut 1 ¢ 1. creation

CARRECARRE = @

STATUT DU DOCUMENT N° SXNPR

Lo $tatul du document

5 Général Prestations Saisie 1

Vous souhaitez :

/

© Passer au statut : 2 - Attente de validation VH1 /7

—

Date Type de frais

10/10/2022  IRM Indemnité de déjeun
121072022  IRM Indemnité de déjeun
121072022  IRM Indemnité de déjeurn
1211072022 |DM Indemnité de diner b
12M0V2022  INM Indemnité de nuitée |

131072022 IRM Indemnité de déjeunc: wisoopos

Q@ Passer au statut : F - Annulé

Leé dacument contient l&s anomaliés suivantes @

& Le document comporte des anomalies

—
© Fasser au statul - KA - Demande ff! reservation agence /

.

/

-

/

-

/
>

,* Anomalie(s) non bloquante(s)
(informations)

Ce message vous indique qu’un ordre de
mission pour la méme période a été saisi
Marche a suivre dans cette situation:

1 - vérifier (rechercher : pour afficher
tous les ordres de mission dans la zone
niveau remplacer en cours de création

P
1, Cette mission est patentiellement an conflit avec les missics suivantes - SRHEU .
"~ partous)

. Attention : plus de 80% du disponible de l'enveloope de moven a éié conscaend.
.

131072022 1DM Indemnité de diner Métropole
131072022 INM Indemnité de nuitée Métropole

101072022 IKM Indemnité kilométrique
1210/2022 PEA Péage
14/102022 PEA Péage

-~

.

.

-

.

~

.

121102022 CNM Indemnité de nuitée Métropole aur/éel plafonné
131072022 DRC Deduction repas en c;lleetivité Métropole

.

-~

.

| -~

.

”

e = TR L TR TSIV R WS TE R S T PP Sy

“* ABAYONNE(FR) du 13/10/2022

ABAYONNE(FR) du 1311042022 1..

trajet aller pour PAL
trajet retour Bayonne - Bordeaux

facture présentée 55€ , montant d.

repas pris au Lycée R CASSIN

2 — ne pas transférer et supprimer l'ordre
de mission si la période est dé€ja saisie

1 90.00€ 90.00€
615 196.80 € T
! oo Le contenu de l'ordre de
1 20.00€ mission est vérifié.
1 -8.75

1| Cliquer sur Passer au
statut: 2

]

y 3
Rechercher
Le statut du document

1 - Création

Commentare

2

~ STATUT DU DOCUMENT N* SXNPR

Vous avez demandé & passer au statut
2 - Attente de vasication VH1

Destinataire *

=]
1!

Q

=) Prévenit le desynajaiie paniad = == =
e-mall

Ne pas prévenir le destinataire

Si la zone destinataire
n‘est pas renseignée,
__________ <liquer sur la loupe pour
accéder a la liste des VH1

= ~
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EX
ACADEMIE
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Liberté
Fgalité
Fraternité

2

g — transférer 'ordre de mission dans le

circuit de validation: passer en statut 2

(Attente de validationVH1)

EN
ot « Chorus Déplacements Temporaires 3 - Q & C Z
1| Zone
| Ordre de Mission - SXNPR - Statut 1 - Création | . ‘
T R =it total prévisionnel d 151415 € renselgnee
T o % [ndemnités hébergement et repas .
STATUT DU DOCUMENT N° SXNPR Cllq uer sur
L siatun du docurment Sous aver demandd & passer au stalul | 2 L 10 n fi r m e r | e
1. Création 2 - Attente de validation VH1 .-
Coeresr g Darstmnatairng * . . - C h a n e m e nt d e
1 () Pravenir le destinataire par un .- g
| B8102451428AD5EF (ANDREC Q) e-mall 2 L -
(7) Me pas prévenir le destinataire M st ®PTTC Statut
- " 17.50 € 1750 € Y- .
=" e ros Vérification du
m 1 1750€ 17.50 € 3 changement de
12002022 1DM Indemnite de diner Metropole A OLORON-SAINTE-MARIE(FR) .. 1 17.50 € 17.50 €
1211012022 AOLOI CARRECARRE  E(FR) 1 90.00 € 90,00 € statut de
131002022  IRM Indemnité de déjeuner Métropole ABAYONNE(FR) du 13110/2022 1 1 17.50 € 17.60 € |, d d
131020 piruBLQUE i Chorus Déplacements Temporaires or re e
1ar10/20] FRANCAISE . Accueil Ordres de mission Etats de frais Factures Listes OM/EF = Reportings v Q & = . .
10110:204-f% mission
! ’ . . .
12110201 JOrdre de Mission - SXNPR - Statut 2 - Attente de validation VH1 3
14/10/20 b 1 9 D 010 7411 ) 7 Codt total prévisionnel de la mission 614.15 €
= ':; ;; ARG EAR bat total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 257.90 €
1310020 &  Geénéral Prestations Saisie des étapes Indemnités kilométriques Frais prévisionnel Avances Facturation His .
= A Le document comporte des anomalies ¥ (=
III] Type de mission Destination principale Départ le Retour le
OM Ponctuel ACADEMIE DE BORDEAUX (FRAI 1011072022 07:30 14/10/2022 19:30 &)
m OM Permanent de référence Lieu de dépant Ville de départ Lieu de retour Ville d'arrivée
SXGAU ADM (RESIDENCE ADMINISTRAT ~ BORDEAUX ADM (RESIDENCE ADMINISTRAT =~ BORDEAUX
Inclure des convenances personnelies
L3 V 4 ’ L3 L] y r .
- P— Fin de la procédure, I'ordre de mission est créé et mis dans
L]!ISSIEONZ:)NZEPECTION a I . ) d I . d .
ITALIEN
Extension de compétence : = e CerU|t e Va I atlon
acadamia da Taulonsa
Axes analytiques |
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| Sommaire

2 h - ordre de mission mis en révision par le VH1 ou le service gestionnaire

niPuBLIGUL

Fenmcane % Chorus Déplacements Temporaires

Accueil Ordres de mission

Ordre de Mission - SXNPR - Statut R - Révision

. CARRE CARRE o

Etats de frais

Factures  Listes OM/EF Reportings = aQ &

1 Cliguant sur « Historique

1

Caolt total prévisiont

~ » : motif(s) de la

N Sl s demande de révision
Coit total prévisionnel hors indemnités hebergemﬁat et repas 2!

Cette information est
reproduite dans le
message envoyeé par
I"application vous
informant de la mise en
révision de l'ordre de

e

mission

2| Apporter les

5 Général Prestations Saisie des étapes Indemnités kilomeétriques Frais prévisionnel Avances Facturation, 7 Historig
7’
*
& Le docurnent comporte des anomalies 7
.
i Attention : plus de 80% du disponible de lNenveloppe de moyven a &l consomme. . 7/
7
5 Catte mission es! polentiellemeant en conflit avec les missions suivantes : SXNHP P .
Typa 08 Mession * Dashnation pracipaks Dhspant ba * Reatour e * P *
| oM Poncue v | Acapemie DE BoRDEAUX (F Q[ 101102022 [ | o730 v | | 14nozozz B | 1830 , * [~ (&)
OM Permanant da rééérencs * Lie de oépadt * Ville oe dépan Liests e pestiour * ”, M Villa Tarmvée
| SXGAL Q, | aom (RESIDEMCE ADMINIST (O BORDEAUX | ADM [RESIDB«.IC.E ADMiNIST O, BORDEAUX
Ing - . N M
Ordre de Mission - SXNPR - Statut R - Revision e
TILLAUD CORINNE @ V4 Codt total prévisionnel de la mission 514.15¢
b P % Colt total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 2567.90 €
r *
| eral Prestations Saisie des étapes Indemnités kilométriques s  Frais prévisionnel Avances Facturation Historigue
H *
7
Date Niveau  Statut A Nb jours n lestinataire
ADLDADA
1 U3 T0070 oD R-nRevison 9]
[ ! : oY T 9] i
16/10/2022 18:06 &89 1-Création 113 - CARRE CARRE DADA DADA

modifications et
transférer a nouveau
I’ordre de mission pour
validation VH1 (méme
processus que pour
I'ordre de mission en en

m rese

Enregistrer

cours de création
(statut 1)

Exemples de motifs de
révision

Les frais n‘ont pas été générés, la demande de remboursement est a zéro
Tout ou partie des déplacements soumis a la validation n‘étaient pas effectivement faits au
moment de la demande de validation
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3 - Etat de frais : support du paiement

Compte tenu du type de mission choisi (OM Ponctuel) et de la validation des
ordres de mission dont les déplacements énoncés sont faits, la validation de

I'ordre de mission par le service gestionnaire entraine la création automatique de
I’état de frais associé;

Le service gestionnaire (gestionnaires de la DAF3) assure le traitement de I'état de
frais jusqu’a la mise en paiement dans CHORUS.
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4 - Les statuts des ordres de mission et états de frais dans CHORUS DT

Ordre de Mission - THEBY - Statut T - Traité

CARRECARRE D Codt total prévisionnel de la mission 226.95 €

Codt total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 183.20 €

i Général Indemnités kilométriques Frais prévisionne Facturation Etat de frais Historique
otz 551 908 T-ale *, Les différents statuts de l'ordre de
e AT ——_—  JILEEOIT -
e g 1 création
03/01/2023 18:51 ?,‘!,'LL- G - Attente de validation Ges'.ion;naure 2 2 en attente de Valldatlon VH1
s 167 @08 1 crmtenr ' G attente de validation gestionnaire
V Validé (OM non transformé en état de
frais
| T Traité (OM transformé en état de frais)
E:jj“cilir;a% THE6901 - Statut C1 - Payé par CHORUS R Révision
Général Frais Indemnités kilométriques Historique ) F AnnUIé

Date
01/02/2023 06:31

30/01/2023 17:17
30/01/2023 17:17
28/01/2023 18:02
28/01/2023 15:52

28/01/2023 15:52
28/01/2023 15:51

Ni ut

veau Stat
299 C1-Payé par CHORUS

)

299% IF - Information

E - En cours de traitement CHORUS
0 - Attente de traitement CHORUS
GV - Attente de validation Gestionnaire
GC - Attente de contrble Gestionnaire

Les différents statuts de I'état de frais
GC attente de contrble gestionnaire
GV attente de validation gestionnaire
CE en cours de traitement CHORUS
C1 payé par CHORUS

R Révision

A Annulé

Direction des affaires financiéres - DAF 3

30 06/02/2023



